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- Breve resena sobre los Procedimientos de Compras
y actualizacidon de los Pliegos.

- Modelos utilizados por el organismo.

- Normativa aplicable para los diferentes tipos de
hotificaciones.

- Guia basica para la Aplicacidon de sanciones
contractuales por incumplimiento

Direccion de Recursos Materiales  jueves10denoviembre,

Dra. Marcela Tornaria - Cra. Perla Pombo - Dr. Humberto Correa - Dra. Kariné Topalian i
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=4dss€ Procedimientos de compras

LICITACION ] - LICITACION
PUBLICA 1. ' ABREVIADA
I’\\\
- iy
USRS CONCURSO

DIRECTA
s
:
COMPRAS .

POR EXCEPCION

__ DE PRECIOS

SUBASTA/
*** REMATE

CONVENIO
MARCO

\Q

PREG()N_

—
—

Procedimiento
Contratacion
Especial ARRENDAMIENTO
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=asse LICITACION PUBLICA

Monto: Desde $ 11.012.001
+ Pliegos: Obligatorios
* Presentacion de Oferta en linea: Opcional. Para apertura electronica: Qbligatoria

» Apertura Electronica: Obligatoria para para procedimientos competitivos de adquisiciones en los
Incisos 2 al 15 del Presupuesto Nacional de acuerdo al cronograma de implementacion definido por
la Agencia Reguladora de Compras Estatales en la Resolucion de ARCE N° 67/018.

Opcional para el resto de las Administraciones Publicas Estatales. - ASSE inciso 29
* Convocatoria: Publicacion obligatoria en el sitio web de Compras Estatales y Diario Oficial.

* Garantias: En caso que la Administracion defina su obligatoriedad: NUESTROS PLIEGOS
DEFINEN SU OBLIGATORIEDAD

= De mantenimiento de ofertas: para ofertas superiores al tope de la licitacion abreviada
($11.012.000).

= De fiel cumplimiento del contrato: para ofertas superiores al 40% del tope de la licitacion
abreviada ($ 4.405.000).

+ Vista del expediente: Art. 67 TOCAF - Obligatoria si el valor supera el cuadruple del tope de la
licitacion abreviada ($ 44.048.000).

* Comision Asesora de Adjudicaciones: Obligatoria
» Publicacidon adjudicacion: Obligatoria en Compras Estatales
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=asse LICITACION ABREVIADA ©

Monto: hasta $ 11.012.000 €.
Pliegos: Obligatorios t -]‘l-u
Presentacion de Oferta en linea: Opcional. Para apertura electronica: Obligatoria "

Apertura Electrénica: Obligatoria para para procedimientos competitivos de adquisiciones en los
Incisos 2 al 15 del Presupuesto Nacional de acuerdo al cronograma de implementacion definido por
la Agencia Reguladora de Compras Estatales en la Resolucién de ARCE N° 67/018.

Opcional para el resto de las Administraciones Publicas Estatales. - ASSE inciso 29
Convocatoria: Publicacion obligatoria en el sitio web de Compras Estatales y Diario Oficial.

Garantias: En caso que la Administracion defina su obligatoriedad: NUESTROS PLIEGOS
DEFINEN SU OBLIGATORIEDAD

> De mantenimiento de ofertas: para ofertas superiores al tope de la licitacién abreviada
($11.012.000).

> De fiel cumplimiento del contrato: para ofertas superiores al 40% del tope de la licitacion
abreviada ($ 4.405.000).

Vista del expediente: Art. 67 TOCAF — No es obligatoria

Comision Asesora de Adjudicaciones: Obligatoria en procedimientos competitivos superiores a
$ 3.678.000
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=d5s€  CONCURSO DE PRECIOS

Monto: hasta $ 1.101.000

* Pliegos: Obligatorios

* Presentacion de Oferta en linea: Opcional. Para apertura electrénica: Obligatoria

* Apertura Electréonica: Obligatoria para para procedimientos competitivos de adquisiciones en los
Incisos 2 al 15 del Presupuesto Nacional de acuerdo al cronograma de implementacion definido por la
Agencia Reguladora de Compras Estatales en la Resolucion de ARCE N° 67/018.

* Opcional para el resto de las Administraciones Publicas Estatales. - ASSE inciso 29
* Convocatoria: Publicacién obligatoria en el sitio web de Compras Estatales y Diario Oficial.

* Garantias: En caso que la Administracion defina su obligatoriedad: NUESTROS PLIEGOS DEFINEN
SU OBLIGATORIEDAD

. > De mantenimiento de ofertas: para ofertas superiores al tope de la licitacion abreviada
($11.012.000).
. > De fiel cumplimiento del contrato: para ofertas superiores al 40% del tope de la licitacion

abreviada ($ 4.405.000).
* Vista del expediente: Art. 67 TOCAF — No es obligatoria

* Comisidén Asesora de Adjudicaciones: No es obligatoria
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= dsse COMPRA DIRECTA

*  Monto: hasta $ 220.000 D\Eﬂm

* Pliegos: NO son Obligatorios

* Presentacién de Oferta en linea: Opcional. Para apertura electronica:
Obligatoria

* Apertura Electrénica: Opcional

* Convocatoria: Obligatoria cuando el monto sea superior al 20% (veinte por
ciento) del limite de la compra directa (hoy: $ 44.000), en el sitio web de
Compras Estatales.

* Garantias: No corresponde
* Vista del expediente: Art. 67 TOCAF — No es obligatoria
* Comision Asesora de Adjudicaciones: No es obligatoria

* Publicacién adjudicacion: Si el monto supera el 20% del limite de la compra
directa, en sitio web de Compras Estatales.
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=gcea COMPRA POR EXCEPCION
Art. 33 literal D TOCAF

. Monto: No tiene, salvo numeral 19

. Pliegos: No es obligatorio, salvo cuando se aplica el numeral 2) literal D del articulo 33 del TOCAF.
. Presentacion de Oferta en linea: Opcional. Para apertura electrénica: Obligatoria

*  Apertura Electrénica: Obligatoria para el numeral 2) literal D del articulo 33 del TOCAF en los Incisos 2 al 15 del Presupuesto Nacional de
acuerdo al cronograma de implementacion definido por la Agencia Reguladora de Compras Estatales en la Resolucion de ARCE N° 67/018.

Opcional para el resto de los numerales del articulo 33 del TOCAF. y para el resto de los Incisos

Para ASSE no es obligatorio.(Inciso

. Convocatoria: No obligatoria, salvo cuando se aplica el numeral 2) y 32) (cooperativa social MIDES) literal D del articulo 33 del TOCAF.

. Garantias: En caso que la Administracion defina su obligatoriedad:
. - De mantenimiento de ofertas: para ofertas superiores al tope de la licitacion abreviada ($11.012.000).

. > De fiel cumplimiento del contrato: para ofertas superiores al 40% del tope de la licitacién abreviada ($ 4.405.000).

. Vista del expediente: Art. 67 TOCAF — No es obligatoria

. Comisién Asesora de Adjudicaciones: No es obligatoria

. Publicacion adjudicacién: Si el monto supera el 20% del limite del procedimiento de compra directa: en sitio web de Compras Estatales.
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https://www.comprasestatales.gub.uy/ManualesDeUsuarios/manual-procedimiento-compras/TOCAF.html#33
https://www.comprasestatales.gub.uy/ManualesDeUsuarios/manual-procedimiento-compras/TOCAF.html#33
https://www.gub.uy/agencia-reguladora-compras-estatales/comunicacion/noticias/cronograma-de-implantacion-apertura-electronica-obligatoria%22%20%5Ct%20%22_blank
http://www.comprasestatales.gub.uy/wps/wcm/connect/pvcompras/ede78d3a-dbac-4343-a880-24b53251d9f7/Resoluci%C3%B3n%20N%C2%BA%2067-2018%20(1).pdf?MOD=AJPERES&CACHEID=ede78d3a-dbac-4343-a880-24b53251d9f7-a842-4755-89f0-78c2b631cd3c/ACCERESORD14011%20-%20Excepciones_v5.pdf?MOD=AJPERES&CACHEID=b3b93888-a842-4755-89f0-78c2b631cd3c%22%20%5Ct%20%22_blank
https://www.comprasestatales.gub.uy/ManualesDeUsuarios/manual-procedimiento-compras/TOCAF.html#33
https://www.comprasestatales.gub.uy/ManualesDeUsuarios/manual-procedimiento-compras/TOCAF.html#33

=asse MODELOS DE PLIEGOS UTILIZADOS POR EL
ORGANISMO

G ot O B hitps://portal.asse.uy/intranet/ w o —

Portal de Informacién Interna

Inicio

Coronavirus COVID-19
i . IMPORTANTE: Nuevo Misién, Visién y Valores @
Directorio

Misién, Visién y Valores

Unidad de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica ACCESO A Geo salud USO DE SOFTWARE Coronavirus

) . INTRANET Link a servicios COoVID-19
Auditoria Interna y de Gestion ANTERIOR informéticos:

Gerencias

Comunicados
Resoluciones Reglamentos y Decretos E ;35,:{;
Direccién de Comunicaciones

Direccién de Medicamentos
Comisién Téchica Comunicados
de Acoso Laboral

SAME 1056

Direccién de Salud de Nifiez y
Adolescencia

Afiliaciones

Unidad de Violencia basada en Género
y Generaciones

ASSE | Administra de los Servicios de Salud del Estado soporte@asse.com.uy 2705 3912 091 461 778
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— aS S e « o O Ej https://portal.asse.uy/intranet/category/gerencias/ w & =

[ ] .=
= Portal de Informacién Interna

4 Inicio [ Gerencias

Coronavirus COVID-19 Gerencias

Directorio

Mision, Vision y Valores R

Unidad de Transparencia y Accesoa la @ Gerencia Asistencial
Informacién Pablica E\o Gerencia Administrotivoj
Auditoria Interna y de Gestion @ Gerencia de Recursos HumManos
Gerencias

Comunicados

Resoluciones Reglamentos y Decretos
Direccién de Comunicaciones
Direccién de Medicamentos

SAME 105

Direccién de Salud de Nifiez y
Adolescencia

Afiliaciones

Unidad de Violencia basada en Género
y Generaciones

% ASSE | Administracién de los Servicios de Salud del Estado soporte@asse.com.uy 2705 3912 091461 778

° q s P
= Direccion de Recursos Materiales




e Ei E;S e & C @ O B nhttpsy/portalasseuy/intranet/category/gerendas/gerencia-administrativa/ bk =
—
—

[ ] .
= Portal de Informacion Interna

4 Inicio [ Gerencias | Gerencia Administrativa

Eoaneiis COVDrIA Gerencia Administrativa
Directorio

Misién, Vision y Valores @ Convenios

Unidad e Transparencia y Acceso a la E“-" Recursos Materiales j

IniaREon Bibion @ Descentralizacién de procesos

Auditoria Interna y de Gestidn
Gerencias

Comunicados

Resoluciones Reglamentos y Decretos
Direccion de Comunicaciones
Direccién de Medicamentos

SAME 105

Direccién de Salud de Nifiez y
Adolescencia

Afiliaciones

Unidad de Violencia basada en Género
y Generaciones

ASSE | Administracién de los Servicios de Salud del Estado : @ J 2706 3812 091 481 778
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= Portal de Informacién Interna

4 Inicio [ Gerencias | Gerencia Administrativa | Recursos Materiales

Coronavirus COVID-19 Recursos Mqtericﬂes

Directorio

Misién, Visién y Valores @ Comunicaciones relativas a llamados de UCA

Unidad de Transparencia y Acceso a la @ Licitaciones centralizadas

Informacién Pablica ['E_‘) Pautas Procesos de Contratacicrﬂ

Auditoria Interna y de Gestion @ Pautas para la contratacion de servicios tercerizados
Gerencias

: 00§ 18 Formulario Multas
Comunicados

; PDF 18 Comunicado multas de transito
Resoluciones Reglamentos y Decretos

Direccién de Comunicaciones E= Instructivo para contrataciones y material de apoyo
Direccién de Medicamentos
SAME 105

Direccidn de Salud de Nifiez y
Adolescencia

Afiliaciones

Unidad de Violencia basada en Género
y Generaciones

% ASSE | Administracion de los Servicios de Salud del Estado soporte@asse.com.uy 27086 3812 091461778
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= Portal de Informacion Interna

4 Inicio / Gerencias | Gerencia Administrativa | Recursos Materiales | Pautas Procesos de Contratacién

Coronavirus COVID-19 Pautas Procesos de Contratacion
Directorio

Misién, Vision y Valores @ Guia Proceso de Compras

Unidad de Transparencia y Acceso a la [ @ Modelo de Pliegos ]

Informacién Pablica @ Modelo de Resoluciones

Auditoria Interna y de Gestién

i D0t Modelo de contrato para UE
Gerencias

Comunicados PDF Compras Directas

Resoluciones Reglamentos y Decretos PDF Comunicado de la Gerencia Administrativa
Direccién de Comunicaciones

Direccion de Medicamentos

SAME 105

Direccién de Salud de Nifiez y
Adolescencia

Afiliaciones

Unidad de Violencia basada en Género
y Generaciones

% ASSE | Administracion de los Servicios de Salud del Estado soporte@asse.com.uy 2705 3912 091 461 778
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{/portal.asse.uy/intranet/category/gerencias/gerencia-administrativ

== Portal de Informacién Intarna

4+ Inicic | Gerencis | Gananda Adminstrativa [ R Materiales | Pousos Fro deC 1 [ Medsla o Pliegas

Caranauins COVID
Diractania
Misién, Visian y Waloros

Uridod de Transparancio y Accoso o ko
Indarmockan Patica

Auditoria tama y de Gastién
Gerencios

Comunicadas

Fasalucionos Regiomantos y Decratos
Diraccien da Comunicozionas
Diraccién da Medicomentos

SAME KI5

Direccitn da Soud de Nifez y
Adalescencio

afibaciones

Uniciod de Viokinch bosac an Ganam
¥ Banemcionas

Uniciod de Calidad y Desarrala
Crganizacicna

Diraccitn da nfarmmatiza

Direccion da Sistemas da imomacion

Modelo de Pliegos

JPOF MODELD PLIEGO LA INSUMOS ELECTRONICA SEPTEMERE 2022
POF MODELD PLIEGO LA INSUMOS FRESENCIAL SEFTIEMERE
JPOF MODELD PLIEGO LA LIMFIEZA ELECTRONICA - SEPTIEMERE 2022

JPOF MODELD PLIEGO LA LIMFIEZA FRESENCIAL - SEFTEMERE 2022
POF MODELD PLIEGO LA SERVICIOS COM PERMANENCIA DE FERSONAL

_POF MODELD PLIEGD LA SERVICHOS COM FERMANENCIA DE FERSOMAL PRESENCIAL = SEFTIEMERE 2022

TRONICA - SEFTIEMERE 2032

_POF MODELD PLEGO LA SERVICHOS 3N PERMANENCIA DE FERSOMAL ELECTROMICA = SEFTIEMERE 2073

_POF MODELD PLIEGD LA SERVICHOS S PERMANENCIA DE FERSONAL PRESENCIAL = SEFTIEMERE 2023

POF MODELD PLEGD LA TRASLADOS COMUMES APERTURA ELECTROMCA - SE9 RE 2022

_POF MODELD PLEGO LA TRASLADOS ESPECIALIZADOS PECAATRICOS =0 ADULTOS APERTURA ELECTROMICA
- SEFTIEMERE 1022

JFOF MODELD PLIEGD LA TRASLADOS ESPECIALIZADDS ¥ COMUNES FEDIATRICOS ¥ ADULTOS ARERTURA
ELECTROMICA - SEFTIEMERE 2022

JFOF MODELD PLIEGD LA WIGILANCLA ELECTRONICA - SEFTIEMERE 2022

FOF MODELD PLIEGD LA WIGILANCIA PRESENCIAL - SEFTIEMBRE 200
JFOF MODELD PLIEGD LF INSUMOS ELECTRONICA SEFTIEMERE 2032
JMF MODELD PLIEGD LF INSUROS PRESENCIAL SEPTIEMERE

JMOF MODELD PLIEGO LF IMPEZA ELECTRONICA - SEFTEMERE 2022

JFOF MODELD PLIEGO LF IMPIEZA FRESENCIAL - SEPTIEMERE 2022

JFOF MODELD PLIEGD LF SERVICIOS CON PERMANENCIA DE PERSONAL ELECTRONICA - SEFTIEMERE 2022
POF MODELD PLIEGO LP SERVICIOS CON PERMANEMCIA DE PERSONAL PRESENCIAL - SEFTIEMBRE
POF MODELD PLIEGO LP SERVICIOS SIN FERMARENCIA DE
POF MODELD PLIEGO LF SERVICIOS SIM PERMANENCIA DE PERSOMAL PRESEN CIAL — SEFTIEMBRE 2022
-POF MODELD PLIEGO LF TRASLADOS COMUNES FEDIATRICOS ¥-0 ADULTOS APERTUR:

023

ERSOMAL ELECTRONICA - SEPTIEMERE 1022

SEFTEMBRE 2022

-POF MODELD PLIEGO LF TRASLADOS ESPECIALIZADOS PEDIATRICOS ¥-O ADULTO APERTURA ELECTROMICA —
SEFTEMBRE 2022

JPOF MODELD PLIEGO LF TRASLADOS ESPECIALIZADOS ¥ COMUNES PEDIATRICOS ¥ ADULTOS AFERTURA

TRONICA - SEFTIEMERE 2032

JPOF MODELD PLIEGO LF VIGILANCIA ELECTRONICA - SEPTIEMERE 2022

POF MODELD PLIEGO LF VIGILANCIA FRESENCIAL - SEFTIEMERE 2022

_POF FLIEGO MODELD LF REACTIVOS DEPENDIENTESDE EQUIFDS CON EQUIPD EN PRESTAMO E INSURMOS

PARA LA EVALUACION DE LA CALIDAD ULTIMA VERSION MARZO 2023

'recursos-materiales/pautas-procesos-d
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=asse Actualizacion - Modificaciones

« 27 MODELOS DE PLIEGOS SUBIDOS EN EL PORTAL
DE A.S.S.E.

Evolucion de los criterios del Tribunal de Cuentas de la Republica

1°) Pliegos de A.S.S.E. incorporaban la siguiente clausula:
“No contar con sanciones registradas en el RUPE.”

Se comenzaron a observar los procedimientos con pliegos con esta clausula, atento a que la
clausula la consideraban excesivamente gravosa y no se consideraba el tiempo transcurrido desde
la imposicion de la sancion.

% Direccion de Recursos Materiales 15



—= dSSE

20) “No contar con antecedentes de no mas de 2 incumplimientos registrados en el
RUPE por el mismo objeto del presente llamado en los Ultimos doce meses o un
incumplimiento gue hubiera motivado la rescision del contrato.”

Se observaron los procedimientos porque debia considerarse el tipo de sancidon asi como
el tiempo transcurrido desde la imposicion de la sancion, considerando al respecto una

graduabilidad y progresividad en las sanciones.

% Direccion de Recursos Materiales 16



= dSSE
3°)
*2) No contar con advertencia alguna registrada en el R.U.P.E. por el mismo objeto del
presente llamado en los ultimos seis meses.
3) No contar con multa alguna registrada en el R.U.P.E. por el mismo objeto del presente
llamado en los ultimos doce meses,
4) No contar con suspension alguna por cualquier plazo registrada en el R.U.P.E. por
el mismo objeto del presente llamado en los Ultimos dieciocho meses.
5) No contar con suspension por ARCE alguna por cualquier plazo registrada en el
R.U.P.E. por el mismo objeto del presente llamado en los ultimos veinticuatro meses.
6) No contar con incumplimiento alguno que hubiera motivado la rescision del contrato
con el mismo objeto.”

El rechazo de una oferta unicamente procederia cuando el proveedor tiene una sancion de
eliminacion o suspension que alcance directamente al organismo contratante o aquellas
sanciones que hubiera impuesto la ARCE con caracter general.

% Direccion de Recursos Materiales 17
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FUNDAMENTOS del T.C.R.:

EVITAR L
CONTRA
del TOCA

MITAR LA CAPACIDAD PARA

‘AR DE LOS OFERENTES (art. 76 y 46
:).




= dSS€

REDACCION ACTUAL:

“2) No estar suspendido o eliminado por A.S.S.E. en el
R.U.P.E. Sera verificado por la Administracion.

3) No estar suspendido o eliminado por A.R.C.E. con caracter
general, Sera verificado por la Administracion.”




= dSS€

OBLIGATORIEDAD - GARANTIAS

Capitulo GARANTIAS, dice:

* deberan presentar con caracter obligatorio deposito de garantia de
mantenimiento de oferta”

Art. 64 del T.O.C.A.F., y articulo 9.2 del Pliego Unico de Bases y Condiciones

Generales para los Contratos de Suministros y Servicios No Personales —
Decreto N°131/2014.
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=asse MODELOQOS DE PLIEGOS:

Limpieza: LAy LP — presencial y electrénica -

Por menor precio y requisitos minimos

Modificacion de Anexos

- Anexo | materiales y productos

- Anexo IV Obligaciones del Adjudicatario

Maquinarias y Equipos en funcién de las necesidades del Servicio
- En funcidn de las necesidades del servicio:

* Condiciones del Servicio

* Cronograma de limpieza de salas de internacion

% Direccion de Recursos Materiales 21



V| g | Ian cla. LAYy LP — presencial y electrénica -
Por menor precio y requisitos minimos

Se modifico el objeto del llamado incluyendo la OPCION VIDEOVIGILANCIA — (Detallar caracteristicas de equipos —
camaras — se pueden agregar en ANEXQO)

En el capitulo Documentacion a presentar se exige la Constancia expedida por el Ministerio del Interior (DI.GE.FE.)
que acredite que la Empresa se encuentra habilitada para prestar servicios, segun corresponda al objeto del
llamado (Seguridad y Vigilancia / Seguridad Electronica).

- En el valor hora debe estar incluido la provision,

instalacidn y mantenimiento de hasta........ camaras. Ver Anexo....(la U.E. detallara
las caracteristicas de los equipos).

Sila U.E. cuenta con camaras debe contratar el Servicio de VideoVigilancia, ya que
el funcionario que realiza la actividad de monitorear las imagenes debe estar
habilitado por DI.GE.FE.

IMPORTANTE: En caso de que la U.E. requiera unicamente el Suministro, Instalacion y Mantenimiento de Equipos para
Vigilancia Electronica, corresponde utilizar el Modelo de Pliego Sin Permanencia de Personal debiéndose solicitar las
Constancias de Habilitacidn de DI.GE.FE., en el numeral Documentacion a Presentar.

% Direccion de Recursos Materiales 21



= dSSE
|NSUMOS LAy LP — presencial y electronica -

Por menor precio y requisitos minimos

En documentacion a presentar las referencias se cuentan por procedimiento

c) Minimo de............ referencias documentadas en el rubro del objeto del llamado (en hoja
membretada del lugar donde presto servicios).

De haber prestado servicios en el rubro del objeto del llamado en alguna Unidad Ejecutora
de A.S.S.E., no es necesario presentar la referencia documentada, pero debera estable-

cerse Unidad Ejecutora y periodo de actuacion. Se contabilizara una referencia por
procedimiento. La Administracion lo verificara.

° q s P
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=95Se Servicio con permanencia: LAy Lp - presencial y electronica -

Por menor precio y requisitos minimos
En capitulo de obligaciones del adjudicatario se incorporaron dos ADVERTENCIAS:

1) Pautas del Directorio Resolucién del Directorio de A.S.S.E. N°3876/2011 de fecha 25/11/2011,
con las modificaciones introducidas segun Resolucidn N°4560/2014 de fecha 22/10/2014 -
Mantener por 90 dias a los operarios en las condiciones alli dispuestas-

2) Para la contratacion de Servicio de Vehiculo con Chofer cumplir con Exigencia del Directorio de
A.S.S.E. respecto al Ploteo de Vehiculos Tercerizados cumpliendo funciones para A.S.S.E
incorporando bajo el titulo 13) OBLIGACIONES DEL ADJUDICATARIO el siguiente texto:

“Sera obligatorio y de cargo del adjudicatario plotear los vehiculos acorde a las

especificaciones dadas por la Administracion.”

En capitulo DESCRIPCION DE TAREAS se incorpord

OPCION: en caso de existir a nivel de la U.E. protocolos referidos al servicio se podran agregar
los mismos como anexo al pliego, haciendo referencia a que su caracter es indicativo y podran
ser modificados de acuerdo a las necesidades del servicio.

° q s P
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=asse
Servicio sin permanencia:
- LAy LP — presencial y electronica -

- Ponderacion.

Se incorporo la posibilidad de modificar los factores
de ponderacion proponiendo a la Regional
correspondiente quien con informe eleva a 'y
Gerencia Administrativa quien podra
aprobar/rechazar/modificar.-
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Normativa aplicable para
los diferentes tipos de
notificaciones




—= dSSE

Notificacion: Actuacion mediante la cual se pone en conocimiento a la persona
interesada, a su representante, apoderado o a la persona debidamente autorizada por el
interesado el contenido de un acto administrativo, de acuerdo a las formalidades

legales establecidas.

- Resolucion N° 5500/2015 de fecha 23/12/2015 aprueba el reglamento de
procedimiento administrativo general y procedimiento disciplinario de A.S.S.E.

- Capitulo VIII De las Notificaciones
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asse
Notificacion Personal

Tipo de RESOLUCIONES:
* Vista de las actuaciones
* Apertura a prueba
* Culminacion de un procedimiento
* Toda Resolucion que cause gravamen irreparable o

* que la autoridad disponga expresamente que asi se haga
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= dSSE
;Como?

En la oficina mediante la comparecencia del interesado, su apoderado, o persona debidamente autorizada
para estos efectos.

Casos

- Si el dia en que concurriere el interesado la actuacion no se hallare disponible, la oficina expedira constancia
de su comparecencia.

- Si el interesado no compareciese espontaneamente, se intimara su concurrencia a la oficina dentro del plazo

de tres dias habiles, mediante telegrama colacionado certificado con aviso de entrega, carta certificada con aviso
de retorno o por cualquier otro medio idéneo.

- Si al vencimiento de dicho plazo el interesado no hubiese concurrido, la notificacion se tendra por
efectuada.

= Cuando no fuere posible la notificacion en la oficina de las resoluciones que culminen el procedimiento v las

gque la autoridad disponga expresamente que asl se haga, la misma se practicara a domicilio por telegrama
colacionado certificado con aviso de entrega, carta certificada con aviso de retomo o por cualquier otro medio
idoneo que proporcione certeza en cuanto a la efectiva realizacion de la diligencia.
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=asse Plazo de notificacion.

- Las notificaciones se practicaran en el plazo maximo
de cinco dias corridos, computados a partir del dia
siguiente al del acto objeto de notificacion.

Plazo para que el ACTO adquiera FIRMEZA:

10 dias corridos a partir del dia siguiente a la
notificacion; si se interponen recursos administrativos,
hasta tanto los mismos no se resuelvan, el acto no
adquiere firmeza. Hasta que no se agote la via
administrativa.-
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—=asse INotificacion en la oficina

* Las resoluciones no comprendidas en el inciso primero del articulo 90, se
notificaran en la oficina, a cuyos efectos se establece la carga de
asistencia para todos los interesados que actuen en el procedimiento
respectivo.

* Sila notificacién se retardare tres dias habiles por falta de comparecencia
del interesado, se tendra por hecha a todos los efectos poniéndose la
respectiva constancia en el expediente.

* Si el dia en que concurriera el interesado la resolucion no se hallare
disponible, la oficina donde se encontrare expedira constancia, si aquél lo
solicitare.
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=asse  Notificacion por edictos

* Cuando corresponda notificar un acto administrativo y
se desconozca el domicilio de quien deba tener
conocimiento de él, se le tendra por notificado del
mismo mediante su publicacion en el "Diario Oficial".

* El emplazamiento, la citacion, las notificaciones e
Intimaciones a personas inciertas o a un grupo
indeterminado de personas, podra ademas realizarse
por cualquier medio idoneo.
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=asse Forma de las notificaciones

* Los emplazamientos, citaciones y notificaciones e intimaciones a que se
refiere este Capitulo, se documentaran en el tramite mediante copia del
documento utilizado y el correspondiente aviso de recibo en el que
deberan constar, necesariamente, fecha y hora de recepcion.

» Cuando hayan sido hechas por publicacion en el "Diario Oficial”, se estara
alo diSpUEStD en el articulo 47. (Justificacion de avisos.- Toda vez que haya que justificar la

publicacion de avisos, éstos se recortaran y pegaran en una hoja de papel certificando el funcionario que haga la
agregacion el niumero, fecha y nombre del diario o periodico a que pertenecen los avisos.)

+ Si ademas se realizo por otro medio, se dejara también constancia de ello
certificandose el medio utilizado, fecha y contenido del texto difundido.
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=asse Notificacion mediante telegrama
colacionado

* En las notificaciones por medio de telegrama
colacionado con aviso de entrega, publicacion en el
Diario Oficial u otro medio, se reproducira integramente
la parte dispositiva del acto. La publicacion incluira la
expresa mencion de la persona con la que se entiende
practicada la diligencia y de los antecedentes en que el
acto fue dictado.

* En los demas casos se proporcionara al notificado el
texto integro del acto de gque se trata.
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=asse  Constitucion de domicilio

* Domicilio: el constituido por el interesado en su comparecencia, o el
real de éste si no lo hubiere constituido, o el lugar que haya

designado.

* El domicilio constituido podra ser fisico o electronico; y en el caso de
funcionarios de A.S.S.E. se tomara el correo electronico institucional.

* Tratandose de procedimientos administrativos seguidos de oficio,
respecto de funcionarios publicos, sin perjuicio de lo establecido en el
INciso precedente, se estara al ultimo domicilio denunciado por aquél y
anotado en su legajo personal.
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= dSSE Acuse de recibo

* Citaciones y notificaciones seran firmadas por las
personas citadas o notificadas, sin insertar en la
diligencia alegatos ni respuesta alguna, salvo que la
resolucion administrativa los autorice para ello.

° q s P
= Direccion de Recursos Materiales




=asse Personas impedidas de firmar

« Si el interesado no supiera o no pudiera firmar, o
expresara asi, poniéndose constancia en el
expediente.

» Sjla parte se resistiera a firmar la notificacion de la
resolucion administrativa en la oficina, el funcionario
encargado del tramite debera hacer la anotacion
correspondiente, firmandola con su jerarca inmediato.
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—= dSSE

Notificacion por medio de la policia

* La Administracion podra disponer que las notificaciones a
domicilio en las zonas rurales se practiquen por intermedio de
la policia.

Convalidacion de la notificacion.

* Las notificaciones defectuosas surtiran, sin embargo, efecto a
partir de la fecha en que se haga manifestacion expresa en tal
sentido por el interesado o0 se interponga el recurso pertinente.




el Autorizacion para examinar al expediente

* Todo peticionario o recurrente podra autorizar para
examinar el expediente a un letrado de su eleccion, sin
sSu presencia, o para retirarlo en confianza, en la forma
prevista en los articulos 76 y 78, siempre que se hubiere
notificado debidamente del acto administrativo que
correspondiere en dicha oportunidad procesal; o, en
su caso, puede el interesado darse por notificado de lo
actuado, conjuntamente con la autorizacion dada a su
letrado para el examen del expediente, en la oficina
correspondiente.
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= dSSE
Ejemplos

¢ “Invitacion a notificarse”

A veces la Administracion envia comunicacion a “los
efectos de notificarse de la resolucion recaida en las
actuaciones...”

NO ES NOTIFICACION — No produce efectos
juridicos.
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=asse NOTIFICACION POR E-MAIL /| CORREO
ELECTRONICO

* - Medio : Correo electronico
+ - Acto Administrativo integro (parte resolutiva + motivacion)

* - Nuestros modelos de Pliegos de Condiciones Particulares:

19) COMUNICACIONES

Toda notificacion que realice la Administracion se hara en forma personal, telegrama
colacionado (TCCPCQC), fax, correo electronico u otro medio habil de comunicacion de
acuerdo a los datos proporcionados en el Registro Unico de Proveedores del Estado.
Las notificaciones via correo electrénico se consideraran perfeccionadas a los tres dias
habiles a partir de su remision.

° q s P
= Direccion de Recursos Materiales 5



=-dSSse
Validez de la Notificacion

* Debe ser efectuada por alguno de los medios
autorizados al efecto :

* Pliego

 Contrato

* Norma




= dSSC
Importancia

* No existe acto administrativo productor de
efectos juridicos que sea tal sin notificacion al

Interesado

* Todo acto que la Administracion quiera gue sea
oponible a las partes e incluso juridicamente
existente, tiene que notificarlo. -




—= dSSE

GUIA BASICA PARA LA
APLICACION DE SANCIONES
CONTRACTUALES A
PROVEEDORES.




= dSS€

* 1) Detectado el incumplimiento de las obligaciones
contractuales ( Pliego General y Particular de
Condiciones - Contrato) asumidas por el proveedor,
se dara inicio por parte de la Administracion de un
procedimiento de oficio tendiente a determinar la
procedencia de la aplicacion de sanciones.

* - El Tramite se hace en el EXPEDIENTE del
procedimiento en cuestion.-




= dSS€

* 2) Para configurar el incumplimiento, la Unidad
debera dar vista al proveedor de la situacion
presuntamente irregular mediante el dictado
del acto administrativo correspondiente, quien
dispondra del plazo de diez dias habiles para
formular los descargos que estime pertinentes
(otorgamiento de vista previa).




= dSS€

* 3) Analizados los descargos por el ordenador
del gasto competente, si se estima que los
mismos son de recibo / aclaratorios se
dictara resolucion fundada disponiendo el
archivo, la cual sera notificada al interesado.




= dSS€

* 4) De considerarse que los descargos no
alteran la imputacion inicial de
incumplimiento, procedera aplicar la sancion
gue corresponda en atencion a la gravedad del
hecho mediante resolucion dictada por el
ordenador del gasto, la que debera ser
notificada al proveedor incumplidor.




= dSS€

* 5) Las sanciones pasibles de ser aplicadas son
aquellas previstas en el pliego particular de
condiciones o contrato celebrado o en su
defecto las que surgen del articulo 18 del
Decreto N°155/013 de 21/05/2013
(reglamentario de RUPE).




= dSS€

6) El ingreso de la sancion a RUPE (Decreto N.°
155/013 articulos 18 y siguientes) se realizarad una vez
que la sancion se encuentre firme, esto es unha vez
transcurrido el plazo de diez dias corridos a contar del
siguiente a la notificacion respectiva siempre y cuando
Nno se Interpongan recursos administrativos contra el
acto, o0 en caso de ser interpuestos, una vez agotada la
via administrativa.
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= dSS€

* /) Se debera tener presente que la
Administracion cuenta con un plazo maximo de
30 dias habiles a partir de la fecha en la cual el
acto adquirio firmeza para efectuar el ingreso
de la sancion a RUPE.




asse MODELO 1 (Vista):

Lugar v fecha......cccccneee

VISTO: descripcion de los hechos, identificacion del adjudicatario asi como del procedimiento de
contratacion.

CONSIDERANDO: que los hechos de referencia harian incurrir al ....... (proveedor) en
incumplimiento de las clausulas contractuales, lo que ameritaria la aplicacion de las sanciones
previstas en el Pliego de condiciones particulares.

ATENTO: alo dispuesto precedentemente.

Fl Director.... (ordenador del gasto)
RESUELVE:

1%) Otorguese Vista a ....ccceeeesesess ( proveedor) por ellapso de 10 dias habiles a fin de presentar
sus descargos .

2%) Pase a la Oficina de Compras para su notificacion.
3%) Vencido el plazo vuelvan para resolicion.-
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— asse MODELOII (Toma de resolucidn):
Lugar v fecha;.....cccovevnnne

WISTO: losdescargos presentados por ......(proveedor) ... / o0 en sucaso que ....(proveedor) ........
no evacuod la vista conferida.

CONSIDERANDQO: que dichos descargos no alteran la imputacion inicial / o que no habiéndose
presentado descargos se mantiene dicha impufacion ( fundamentar las razones que ameritan la

aplicacion de la sancion)

ATENTO: alo anteriormente expuesto v a lo dispuesto por el Decreto 155/015 de 21/05/2013.-

El Director .......... (ordenador del gasto)
RESUELVE:
1) Aplicase a ......(proveedor) ......... INa sancion CONSIStENIE 1 ..uveeveeerennenns

2%} Pase a la Oficina de Compras para su notificacion.
3°) Una vez firme la sancién sibase a RUPE.-
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“Acepta los riesgos, toda la vida no es sino una oportunidad. El
hombre que llega mas lejos es, generalmente, el que quiere y se
atreve a serlo.”

DALE CARNEGIE




i GRACIAS !
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